OBEC Letanovce

OBECNY URAD Letanovce

Sidlo: ul. Slovenského raja 55, 053 13 Letanovce

Obec Letanovce v zmysle § 6 ods. 1 zdkona § 5 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prac
vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta
mzdova uctovnicka, personalistka

Naplii prace:

e komplexné spracovanie miezd zamestnancov v sulade s platnou pracovnopravnou,
datlovou a odvodovou legislativou,

e vedenie kompletnej persondlnej agendy od vzniku, zmeny az po skoncenie
pracovnopravnych vztahov,

e evidencia pracovnych zmliv, dodatkov, dohod a d’alSej personalnej dokumentacie,

e prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov do Socidlnej poistovne a zdravotnych
poistovni,

e spracovanie mesacnych vykazov a hlaseni pre Socialnu poist'oviiu, zdravotné
poistovne, daflovy urad a d’alSie institlcie,

e komunikdcia so Socidlnou poistoviiou, zdravotnymi poist'ovilami, daiiovym uradom,
uradmi prace a d’al$imi orgdnmi verejnej spravy,

e spracovanie podkladov pre uctovnictvo a kontrolné organy,

e sledovanie legislativnych zmien v oblasti miezd, personalistiky a pracovného prava,

e spolupraca s vedenim obce pri personalnych a mzdovych zalezitostiach,

e zastupovanie matriky pocas nepritomnosti matrikarky v rozsahu nevyhnutnom na
zabezpecenie plynulého vykonu matri¢nej agendy,

e vedenie obecnej kniznice vratane zabezpecenia jej prevadzky, evidencie knizni¢ného
fondu a vypoZi¢nej €innosti v rozsahu najviac 2 hodiny tyzdenne,

e plnenie d’alSich tloh podl'a pokynov zamestnavatel’a stivisiacich s dohodnutym druhom
prace.

Kvalifika¢né predpoklady:
e stredoSkolské s maturitou

e nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie
e vysokoskolské I. stupiia
e vysokoskolské II. stupna

Iné Kkritéria a poziadavky:

e pocitacové znalosti (Microsoft Word, Excel)
e prax v odbore vitana



e Dbezuhonnost’ a sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu
e dobslednost’, samostatnost’, zodpovednost’
¢ znalost’ zdkonov vo verejnej sprave vitana

Pozadované doklady:

e ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

e profesijny Zivotopis

e kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

e Cestné vyhlasenie o bezihonnosti alebo udelenie sthlasu pre poskytnutie vypisu
z registra trestov podl'a zakona ¢. 330/2007 Z. z. o registri trestov a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

e pisomny stuhlas uchddzac¢a na spracovanie osobnych udajov podl'a zdkona ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Rozsah pracovného pomeru:
e pracovny pomer na plny uvizok
e predpokladany nastup od 1. 8. 2026

Platové podmienky:

e funkc¢ny plat je stanoveny v zmysle zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov. Kone¢né vyska funkéného platu bude urcend v
zavislosti od dosiahnutého vzdelania, diZky zapogitanej odbornej praxe a splnenia
kvalifika¢nych predpokladov uchadzaca.

Prihlasku a poZadované doklady je potrebné dorucit’ najneskor do 23. 6. 2026 do 15.00 hod.
v uzatvorenej obalke s oznacenim ,,Vyberové konanie mzdova uctovni¢ka, personalistka -
NEOTVARAT<, na adresu: Obec Letanovce, Slovenského raja 55, 053 13 Letanovce.
Uchéadzaci o pracovné miesto mézu dorucit’ svoje ziadosti o zaradenie do vyberového konania
postou alebo osobne do podatel'ne obecného tradu.

Termin a miesto vyberového konania bude ozndmené vybratym uchadzacom pisomne.

V Letanovciach, 8. 6. 2026

Slavomir Zahornadsky v.r.
starosta obce

e-mail: starosta@]letanovce.sk tel. ¢. : 053/ 4299 517,519 1CO: 00329304 DIC: 2020717743
IBAN: SK13 5600 0000 0034 3590 0001, BIC: KOMASK2X, bankové spojenie: 3435900001/5600- Prima banka
Slovensko, a.s.
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